
Where X can be anything

Wij zijn Eventex makers van live communicatie. Gespecialiseerd in live ontmoetingen, zoals congressen en events. 
Steeds opnieuw bedenken we daarvoor verrassende concepten. Concepten die raken en verbinden. Die creëren we, 
organiseren we, realiseren we. Dat doen we al meer dan 25 jaar met passie, professionaliteit en tot in de perfectie.  

Wij zoeken per direct een enthousiaste collega die onze Project Managers administratief gaat ondersteunen bij de 
organisatie van onze events en congressen. Ben jij onze nieuwe 

PROJECT MEDEWERKER 
voor 24-32 uur per week 

Jouw rol als Project Medewerker is vooral administratief ondersteunend aan het operationele projectteam. De rol 
wordt ingezet ter assistentie bij de organisatie van de evenementen en congressen. Het betreft een kantoorfunctie 
maar mocht je het leuk vinden om mee te gaan naar een evenement om ‘buiten te spelen’ dan ben je van harte 
welkom! 

De taken waar jij je mee bezig gaat houden zijn: 
• Assistentie in de breedste zin van het woord aan het operationele projectteam
• Dienstverlenend en gastvrij te woord staan van alle contacten
• Het (mede) bewaken van de planning rondom congressen en evenementen
• Het accuraat en proactief ondersteunen bij processen binnen Eventex
• Overzicht en structuur bewaken van de processen
• Kwaliteit bewaken van het uitgevoerde werk
• Timemanagement gezien de vele deadlines
• Bestellen van items ten behoeve van de projecten en het kantoor

Jouw competenties die je inbrengt bij ons gezellige en gedreven team zijn: 
• Ervaring met het samenwerken in teamverband, we zoeken een teamplayer
• Affiniteit met de hospitality branche; gastvrij en dienstverlenend
• Uitstekende schriftelijke en mondelinge communicatieve vaardigheden
• Goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal in woord en geschrift
• Je kan goed omgaan met pieken en bent stressbestendig
• Ervaring met verschillende systemen o.a. het Microsoft Office pakket (Sharepoint, Excel, Word, Outlook)
• Minimaal twee jaar administratieve werkervaring
• Afgeronde Mbo-opleiding
• Bij voorkeur woonachtig op 30 minuten van Oosterbeek

Wij bieden een afwisselende functie in een enthousiast team. Wij zijn een club van echte doeners; hard werken met 
een perfect eindresultaat als doel. Wij weten dat plezier in je werk voorwaarde is om het maximale uit jezelf te 
halen. Salarisindicatie is afhankelijk van leeftijd en werkervaring. Je bent per direct welkom. 

Wij horen graag van jou! Zie jij deze functie bij Eventex helemaal zitten? Stuur dan je cv met motivatiebrief naar 
Angela Kozijn, HR medewerker angela@eventex.nl. Je interesse tonen kan tot en met 15 maart a.s.  

Acquisitie naar aanleiding van deze advertentie wordt niet op prijs gesteld. 


